Pour participer aux classes virtuelles organisées sur ZOOM,
Il faut créer un compte zoom et installer I'application.

Voici la procédure a suivre.

Pour celles et ceux qui possedent déja un compte Zoom

- Téléchargez la derniere version de Zoom*
- Dans votre profil, assurez-vous que votre nom et
prénom soient renseignés et que votre adresse mail

corresponde a celle utilisée sur la plateforme.*

* Voir les parties « Vérifier ma version de Zoom » et « Modifier mon

profil » en fin de tutoriel



Pour commencer, rendez-vous sur : https://zoom.us/

Q Recherche Assistance 1888799.9666 Demander une démo Participer Organiser v Se connecter

-
zoom Produits Solutions Ressources Forfaits et tarification <Contacter le service commercial> Inscription gratuite

o Transformez vos réunions grace a Zoom Docs basé sur I'lA | En savoir plus > X C||q uez sur

« Inscription gratuite »

Trouvez ce que vous
recherchez au

moment ou vous en . L .
avez besoin grace a

Al Companion

Faites plus avec Zoom Workplace : votre plateforme
professionnelle basée sur I'lA dotée d'Al Companion 2.0,
inclus sans frais supplémentaires™.

4 Ask Al Companion
What has the team decided? q



https://zoom.us/

Z00Mm

Créez votre compte Basique
gratuit

O O O 000 0 o

Reunions illimitées jusqu'a 40 minutes et 100
participants par réunion

Sous-titres automatigues pour des réunions plus
inclusives

Audio et vidéo haute definition sécurisés
3 tableaux blancs modifiables

Chat de groupe pour la collaboration, le partage de
fichiers, et plus

Zoom Mail et Zoom Calendar dans 'application
Zo0om

Notes pour la création et le partage de documents
modifiables

Partage d’'écran, arriére-plans virtuels, salles de
repartition et enregistrement local

Vous avez déja un compte ? Connexion  Assistance Francais

Vérifier Votre Age

Veuillez confirmer votre anneée de naissance. Ces données ne seront pas stockees.

Année de naissance

Continuer

Sur la pop-up qui apparait,
renseignez votre date de naissance
et cliquez sur « Continuer ».




ZOOMm

H

Créez votre compte Basique
gratuit

@ Réunions illimitées jusqu’a 40 minutes et 100
participants par reunion

Sous-titres automatigues pour des réunions plus
inclusives

Audio et vidéo haute définition sécurises

Q0d O

Vous avez déja un compte ? Connexion

commencgons

Adresse électronique }

Continuer

En continuant, j'accepte la Politigue de
confidentialité et les Conditions d’utilisation de
Zoom.

C] Je souhaiterais recevoir des communications
concernant les produits et les tendances de
I'industrie de la part de Zoom. Je comprends que
je peux me désabonner a tout moment.

Ou connectez-vous avec

3 tableaux blancs modifiables
- -~ [ | |
Q « G (£ -
Chat de groupe pour la collaboration, le partage de
fichiers, et plus SS0 Apple Google Facebook Microsoft

Assistance

Francais v

Renseighez votre adresse mail.
Elle doit étre celle que vous utilisez
sur la plateforme IFOCOP.

Cliguez sur « Continuer ».




ZOO' ' . Vous avez déja un compte 7 Connexion  Assistance Francais w

Un Code Vous A Eté Envoyé Par E-Mail

Veuillez saisir le code de vérification envoyé a votre adresse e-mail mllel

A TN VO V0 () Uncodevous est envoyé automatiguement.
T0)| 76 ||
- Rendez-vous sur votre boite mail.
Vous n'avez pas recu le code ? Renvoyer le code
. (Si le message n’apparait pas, vérifiez dans
) Vérifier . ;.
vos indésirables).

M Ouvrir Gmail i Ouvrir Outlook



Vous avez déja un compte 7 Connexion  Assistance Francais v

Créez Votre Compte

Entrez votre nom complet et votre mot de passe.

[Pre’nom } Renseignez les champs « Prénom »,

, ! Veuillez saisir votre prénom « Nom » et « |\/|Ot de passe ».
" V 'V [ Nom de famille }
Veuillez saisir votre nom de famille
[ Mot de passe @} Confirmez votre mot de passe.
Le mot de passe est obligatoire
| | Guide pour les enseignants : Cochez cette
case si vous vous inscrivez au nom d’une €cole ou Ne cochez pas cette case
d’une autre organisation qui offre des services

éducatifs aux enfants de moins de 18 ans

Continuer Cliquez sur « Continuer ».

Attention ! Pas de pseudo ! Vos nom et prénom doivent-étre les mémes que sur la plateforme.

Important | Respectez bien les criteres de sécurité du mot de passe.



Votre compte ZOOM est maintenant créé !

Felicitations ! Votre compte Basique est prét.

Découvrez Zoom Workplace Pro gratuitement!

Basique i Zoom Workplace Pro )
Durée de la réunion (i) 40 minutes 30 heures
Enregistrement sur le cloud () X 10 Go par licence
Al Companion (i) X Inclus
Applications essentielles (i) ) 4 Applications Premium gratuites *
Clips (i) Sinclus lllimité

Et profitez de nombreuses fonctionnalités supplémentaires !
\. J

* Sous réserve des conditions

Commencer I'essai gratuit

Annuler a tout moment

Accéder 2 mon compte Basique h Cliguer sur « accéder a mon compte basique » pour
aller sur la page d’accueil



La derniere étape consiste a télecharger et installer 'application ZOOM :

zoom Produits Solutions Ressources Forfaits et tarification Programme Participer Organiser~  Appliweb v
0 Profitez d'une remise supplémentaire de 25 % en passant a Zoom Workplace Pro annuel. Loffre prendra fin le 31/07. Offre soumise a conditions. Passer a la version Pro %
Accueil
®0

Mes produits Gérer le forfait

Forfait: Zoom Workplace Basique Q
Réunions Fonction : Ajouter Afficher les détails du forfait

Enregistrement

Tableaux blancs
Notes Limited time Offer!

Take an additional 25% off when you upgrade to Zoom
Workplace Pro annual! Terms apply.

Télécharger Zoom

Démarrez, rejoignez et programmez
des reunions directement a partir
de votre client de bureau Zoom.

Cliquer sur

Ne plus afficher « TéIéCharger oom »

Clips

Documents

Taches @
Je profite de l'offre

Decouvrir plus de produits

A la fin du téléchargement, installez I’application en double-cliquant sur le
fichier.

> Mon compte



ACCEDER A UNE CLASSE ZOOM

PLATEFORME PEDAGOGIQUE IFOCOP > Accueil & Mes cours  Mes notes

TEMPLATE > COURS 2 : CLASSES VIRTUELLES [XXX-XXX-XXXXXX]

TEMPLATE = COURS 2 : OLASSES VIRTUELLES O0C-0000- 300000

@ Pour participer 3 vos classes virtuelles, vous devez IMPERATIVEMENT vous créer un compte Zoom et installer Fapplication correspondante,
= CLIQUEZ ICI POUR TELECHARGER LE TUTORIEL COMPLET (format pdf).
Vous pouvez aussi visionner le tutoriel vidéo :
> VOIR LA VIDEO

Zoom est un logiciel trés simple a utiliser. Pour en découvrir les principales fonctionnalités,
> TELECHARGEZ LE TUTORIEL ZOOM

VOTRE RENDEZ-VOUS AVEC VOTRE FORMATEUR OU VOTRE RESPONSABLE DE FORMATION

@ CLASSE Z00OM : RETROUNVET WOS FORMATEURS ET VOTRE RESPOMNSABLE DE FORMATION DANS CETTE CLASSE VIRTUELLE

Blemwenue sur votre classe virtuelle !
Reétrouves votre formateur pour votre cours du jour.

Cet espace est aussi disponible pour échanger avec votre responsable de formation : Vous
serez informés par mail ou via le forum de la date et de I'heure de ces rendez-vous.

= CLIQUEZ SUR LE TITRE DE LA CLASSE POUR Y ACCEDER

Vous étes maintenant prét(e) a participer a une classe Zoom |

Rendez-vous maintenant sur la plateforme IFOCOP

Allez sur le cours ou la classe virtuelle est
organisée (> cours 2 : classes virtuelles) .

Cliquez sur le titre de la classe.



ACCEDER A UNE CLASSE ZOOM

() Démarrer la réunion - Zoom X
« => C & us02web.zoom.us/(|/867394545207pwd=elUg5aHo0Z3VrZ1FOVIRDMWpOUINtQTO9&status=success S o o

=t Applications [EJ KRIS [EJ RENTREE BLENDED EJF LTI

PRO . e LMS ﬂ LMS IFOCOP & LMS PREPRO »
Ouvrir zoom.us ?

Zoom https://us02web.zoom.us souhaite ouvrir cette application. <

Votre navigateur Google Chrome ouvre une autre
page.

Une « Pop-up » s’ouvre, vous invitant a ouvrir

Assistance  Frangais =

Annuler Quvrir Zoom.us

"application.

Lancement en cours...

Veuillez cliquer sur Ouvrir zoom.us si vous voyez la boite de dialogue du systéme.

Si rien ne s'affiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion ou téléchargez et lancez Zoom.

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Tous droits réservés,
Politiques juridiques et celles de confidentialité

Cliguez sur « Quvrir Zoom ».



ACC

R A UN

- CLASS

- /00M

M~ -

Rejoindre I'audio  Démarrer vidéo

Réunion Zoom N° de participant : 180211

Rejoindre I'audio

Son de lI'ordinateur

Rejoindre par l'audio de l'ordinateur

Tester le haut-parleur et le microphone

Rejoindre automatiquement I'audio par ordinateur en rejoignant une réunion

a2~ . ©

Participants Converser  Partager |'écrar Réactions

Quitter

Nous vous recommandons de cliqguer sur « tester le
haut-parleur et le microphone » avant de choisir
« Rejoindre I'audio de l'ordinateur »



ACCEDER A UNE CLASSE ZOOM

@ - Réunion Zoom

Participants (1)

@ Prénom Nom

Inviter Rétablir mon son Prendre le role d'animateur

P ré n O m N 0 m Vous pouvez maintenant participer

alaclasse !

ad TS0

v x « »

& Lever la main

A : Tout le monde [ Fichier

%e ; N 3 (] . i
-&» Saisir le message ici...

/4

Participants

Ouvrez les 2 onglets suivants :
- Participants

Les 2 onglets s'ouvrent sur la droite de I'ecran:
- Converser

- Vous savez qui est connecté
- VOUS pouvez communiquer avec les
participants par chat



ANNEXE 1 : VERIFIER MA VERSION DE ZOOM

Zoom Cnnnexiﬂn Inscrivez-vous gratuitement

~ E-mai
mDnadresse@munnﬂmdedﬂmaine.fd %, Se connecter avec 'authentification unique

",

*

TTITTTIYYTY) Vpus avez oublié ? Se connecter avec Google

Ne pas déconnecter e e Se connecter avec Facebook

IA Connexion ’

Version :5.0.5 (26223.0603) £ Retour

\/

Lancez votre application Zoom. Pour vérifier que vous avez la derniere version,
Le numeéro de version apparait en bas de la fenétre connectez-vous a votre compte en entrant vos
d’application identifiants



ANNEXE 1 : VERIFIER MA VERSION DE ZOOM

. - - = Cliquez sur votre avatar et choisissez dans le menu déroulant
o o Q. Rechercher . X Lo L . : N
Accueil Converser Réunions Contacts feen : | |tem « Verlflcatlon deS mlses a Jour »

Christophe Ger... AVEC LICENCE

cge***@ifocop.fr »«

(=) Ajouter une note personnelle

2 Paramétres

@ Disponible
© Momentanément absent
© Ne pas déranger

Nouvelle réunion v Rejoindre

Mon profil

Essayer les fonctionnalités principales

Aide

v 9

19 AERLUEREEY  Vérification des mises a jour
Basculer en Mode portrait

Programmer Partager 'écran

Mise a jour disponible

La nouvelle version 5.1.0 (27838.0614) est disponible. Vous avez |la version 5.0.5

Changer de compte
(26223.0603).

Se déconnecter

Release notes of 5.1.0 (27838.0614)

Changes to existing features

-Unmute all for meetings of 200 participants or fewer
Webinar features

-Option to delete questions

Zoom Phone features

-Personal locations for nomadic emergency services
-Reconnect option

-Enhancements to hiding outbound caller 1D
-Display names for phone numbers

Resolved issues

-Minor bug fixes

Release notes of 5.0.5 (26223.0603)
Changes to existing features

Il suffit ensuite de mettre a jour I'application en
suivant les étapes proposées | pas maintenant |




ANNEXE 2 : VERIFIER ET MODIFIER MON PROFIL ZOOM

Lancez votre application Zoom.
& O ®© B

Accueil Converser Réunions Contacts

Q. Rechercher

Christophe Gerard AVEC LICENCE

e s gifomnds g Cliquez sur votre avatar et choisissez dans le menu déroulant
(<) Ajouter une note personnelle |’Item « Pa ra métres »

Q& Paramétres

' @ Disponible
© Momentanément absent
© Ne pas déranger

Nouvelle réunion ~ Rejoindre

& - @
— SN/ et

Accueil Converser Réunions Contacts

Q. Rechercher
Mon profil

Essayer les fonctionnalités principales Parametres

Aide >
v v
19 Aucune reun  yérification des mises a jour

Basculer en Mode portrait 3

Programmer Partager I'écran v

Général

Vidéo

Audio
&
ﬁ:_’ji Partager I'écran a

0 converser Christophe Gerard *

cge***@ifocop.fr »«

Changer de compte

Se déconnecter

Arriere-plan virtuel

(O Enregistrement en c...

Afficher les fonctionnalités avancées ‘

Modifier mon profil

Dans la pop-up qui s"affiche : . ~ Changermon sbonnemen
ChOISlsseZ « PrOfll ”» LT Raccourcis clavier
puis « Modifier mon profil »

Accessibilité




ANNEXE 2 : VERIFIER ET MODIFIER MON PROFIL ZOOM

DEMANDER UNE DEMO RESSOURCES - ASSISTANCE

DEMANDER UNE DEMO RESSOURCES = ASSISTANCE

PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ 3 PROGRAMMER UNE REUNION  SEJOINDRE A UME REUNION  ANIMER UNE REUNION ~ 3 VO u S p O u Ve Z m O d Ifl e r VOt r‘e p ré n O m et
votlre nom.
Christophe Gerard y Prénom Nom
Christophe erar .
N° decompte 122015953 e ) Lo Attention | Pas de pseudo | Vos nom et
Téléphone ’ . A A
Viodifer  Supprimer Modifier  Supprimer Sélectionner le pays/région v Muméro de téléphor p re n O m d O IVe nt-et re |e S m e m eS q u e S u r |a
. plateforme.
H“ pf:rscmncl pour la Maodifier p. BX.
Intitulé du poste
p. ex. Responsable produit
Lien personnel Pas encore paramétré. Personnaliser Sociéte P rOflte Z_e n pO U r d é pOse r U n a Va ta r !
Mom de la société/de | organisation
o | | (photo ou illustration).
mail de connexion cge™*@ifocop.fr  Afficher Maodifier Emplacement
Comptes liés: B par exemple San&nbsp;Jose

Type d'utilisateur Licensed @ Enregistrer les modifications Annuler

MN® personnel pour la Maodifier
réunion
Lien personnel Pas encore paramétré. Personnaliser
Vous pouvez modifier votre adresse mail
Email de connexion cge* "@ifocop.fr  Afficher

en cliguant sur « Modifier ».

Ermail de connexion

| cgerard@ifocop.fr |

Vous accédez a votre compte automatiquement, via
votre navigateur internet.

Attention | Votre adresse mail doit-étre la
méme que sur la plateforme.

Saisissez votre mot de passe pour modifier votre adress ail de connexion.

SEERRRERERAN

Cliguez sur « Modifier » b

Canfidendialité - Canditsans

Cliquez sur « Je ne suis pas un robot » et
enregistrez les modifications

Enregistrer les modifications
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